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Inleiding

MyVertiCer zijn een webapplicatie die volledig eigendom zijn van VertiCer. De handleiding is
Z0 opgesteld dat de meest belangrijke handelingen zelfstandig kunnen worden uitgevoerd.
Mocht u feedback hebben over een hoofdstuk of heeft u andere suggesties stuur dan een
mail naar servicedesk@verticer.eu.

Systeem algemeen

Eisen aan uw internetbrowser

MyVertiCer/Handelsmodule wordt enkel en alleen op een chromium gebaseerde browser
ondersteund. Dit wil zeggen dat we de werking garanderen van MyVertiCer via browsers
zoals:

e Google Chrome
e Microsoft Edge (Chromium edition)
e Opera

VertiCer kan niet garanderen dat de werking bij gebruik van andere browsers correct
verloopt. Wij adviseren u om na te gaan of uw internetbrowserversie voldoet aan
bovenstaande.

Disclaimer: Schermvoorbeelden in deze handleiding zijn afkomstig van een testomgeving met volledig
fictieve data.


mailto:servicedesk@certiq.nl
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1.0 MyVertiCer

Er zijn momenteel twee modules actief voor handelaren:
o MyVertiCer4/ Handelsportaal
e MyVertiCer3

Voor u als handelaar heeft dit gevolgen voor de wijze van inloggen. U heeft de mogelijkheid
om in te loggen in myCQ3 als ook in myCQ4/handelsportaal. Deze keuze bepaalt u a.d.h.v.
welke actie u wilt uitvoeren. Hieronder een kort overzicht:

*MyVertiCer4/ Handelsportaal
e Transacties uitvoeren + bekijken (transfer - import — export — redeem — withdrawl)
e Toegang tot de berichtenbox
o Relatiegegevens bekijken en wijzigen
e Facturen bekijken

*MyVertiCer3
e Specificaties van facturen bekijken

Te benaderen via onze website.
U kiest de pagina “Voor zakelijk”, hierop selecteert u elektriciteit of thermische energie

verticer.eu/nlfvoor-zakeljjk/handelaren/elektricitait/
WIK VertiCer algemene... Sharepoint AlB Mr Green Inlog MyVertiCer a... Bl TOPdesk/SSP Tennet uren, declar. LOW-code Website Jira Webmai KIBANA CodeTwo Manage s...

Nederlands = English

Vertirer Voor particulieren Over VertiCer  Downloads Zoeken. = Menu
Producenten Ik produceer Handelaren Ik handel Eindgebruikers Ik ontvang..
4 Elektriciteit > [6 Elektriciteit 9] 4 Elektriciteit >
2% Thermische energie > [% Thermische energie —)] 2% Thermische energie >
@ Groen gas > Q Groen gas > Q Groen gas >
@ Waterstof > ® Waterstof > @ Waterstof >

L= U L L E SN ED @ wordl%laar Ik wil de specificatie van mijn facturen inzien

. e
de juiste plek gebracht. met OWnIDP inlog

Als u op de geselecteerde pagina voor elektriciteit of thermische energie bent aangekomen
dan vindt u daar algemene informatie en de acties die u kunt doen. Klik op de link van de
actie die u bij ons wilt uitvoeren. U komt daarna eerst op een inlogscherm uit. Na het
inloggen kunt u de geselecteerde actie uitvoeren.
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2.0 Inloggen met e-Herkenning

Indien we u al kennen wordt dat herkend in uw inlogpoging. U ziet direct welke activiteiten u
op ons portal kunt doen.

Indien u nieuw bent en niet herkend wordt, wordt u gevraagd om eerst akkoord te gaan met
onze Algemene Voorwaarden.

Zakelijke gebruikers die bij VertiCer bekend zijn met hun KvK (Kamer van Koophandel)
nummer kunnen inloggen door middel van hun E-Herkenning.

English

Eiderkenning

Kies hoe u wilt inloggen

U wilt inloggen bij CertiQ B.V. voor Inloggen MyCertiQ.
U heeft hiervoor een inlogmiddel nodig van minimaal
betrouwbaarheidsniveau EH2+.

€1 /2+/3 /4]
Maak een keuze v
Maak een keuze k
Digidentity
KPN
QuoVadis
Reconi
We-ID (veorheen Connectis)
Z login

Annuleren

Heeft u nog geen inlogmiddel? Ga dan naar de website
van eHerkenning en vraag een middel aan.

Mede mogelijk gemaakt door Signicat, erkend ganbieder ven eHerkenning.

Belangrijk!

Wanneer u tijdens het doorlopen van de procedure bij e-Herkenning problemen
ondervindt of u bent uw gebruikersnaam en/of wachtwoord vergeten, neemt u dan
contact op met uw e-Herkenningsmakelaar.
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3.0 De handelsmodule

Dit hoofdstuk beschrijft de functionaliteit van het handelsportaal.
Na het inloggen verschijnt de homepage. Hieronder een overzicht van de mogelijkheden.

Notifications G

E & F o= (4] 'y

[ 27-02-2023 \i 0 [ 29032023 \i] 961780 1181423 500000
. COAL GAS NUCLEAR

o O m >

D]

2643203
VALID CERTIFICATES
| Download valid certificates excluding own use [
- EAN 871837800000068343
from 07-08-2022 10 01-09-2022.

« EANSTI837800000068343
from 01092022 to 0110-2022.

Verwijzing | Omschrijving

Terugkeren naar de homepage

Overzicht van de voorraad certificaten. Ook worden hier de (trans)acties uitgevoerd.

Overzicht van alle geplande en al uitgevoerde transacties

Overzicht van collecties en ook plek om deze aan te wijzigen

mo0|w(>

Overzicht van de maandelijkse wijzigingen in de voorraad. U kunt hier eventueel
zoeken op een tijdsperiode door de datums in de velden aan te passen.

Overzicht type certificaat per bron

oM

Belangrijke notificaties, zoals: certificaten die binnenkort zullen gaan verlopen en
uitstaande withdrawal requests (terugtrek verzoeken)

H Plek waar u naar uw berichtenbox gaat en om relatie gegevens te wijzigen & en uit
te loggen =

I Mogelijkheid om een download te maken van de voorraad certificaten. U heeft hier
de keuze voor inclusief of exclusief eigen verbruik GvO’s in de download. Output is
in Excel CSV formaat.

Belangrijk!

Houdt u er rekening mee dat een productieperiode 1 volle maand betreft en altijd vanaf de

Wanneer u bijvoorbeeld zoekt op productiedatum van 01-01-2021 tot 01-03-2021, zal het
resultaat 'januari' en ‘februari 2021' zijn.

Als u zoekt op productiedatum van 01-01-2021 tot 28-02-2021, is het resultaat alleen januari
2021.

Hieronder voorbeelden hoe te zoeken op productiedatum:

- maandoverzicht januari 2021 01-01-2021 tot 01-02-2021
- maandenoverzicht januari 2021 t/m juni 2021 01-01-2021 tot 01-07-2021
- jaaroverzicht 2021 01-01-2021 tot 01-01-2022




3.1 Certificate overview
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In het certificaat over verzicht wordt de voorraad certificaten getoond. Ook kan je hier allerlei

acties uitvoeren.

Klik op onderstaande logo (verwijzing ‘B’) om uw certificaat voorraad te raadplegen of een

transactie uit te voeren.

o

De certificaten worden in reeksen getoond. Een reeks is dus een bundel van certificaten,

afkomstig van één en dezelfde productie-installatie.

ledere reeks heeft een eigen status.

Certificate ranges

L

| Type any ‘certificate number from” to search

TRANSACTION TYPES: INCOMING TRANSFER, ISSUED, IMPORTED OWN USE: FALSE

All 4787

{e} 871686799993800000150312368145
7 Certificates

871686799993800000150312367867
10 Certificates

871686799993800000150312367862

1 Certificates

871686799993800000150312367782
11 Certificates

EOJMIR ORI O

ADVANCED SEARCH

| IF Issuedate

@ ISSUED
@ ISSUED

ISSUED
@ ISSUED

Filtering op ‘Issue date’ -> klik op knop met de pijl-naar-beneden:

|§ IZ Issue date |

Bij een grote voorraad aan certificaten kan het zinvol zijn om uitgebreid te zoeken.

Klik op de link:

ADVANCED SEARCH
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Vul hier de gegevens in die je wilt selecteren.

Advanced search xX

Certificate numbers Fuel Country of arigin

[ J o ) ) [~

Production installation ean Energy carrier Type Technology

[ B ) B
Transaction types

Issue date
(Incomlng Transfer) (Dutgowng Tramsfer) C\mported)

e .
[ IR &)

Expiration date
Withdrawn
[ @)« | &)

Dissemination Levels

Production date

[ | ﬁ] 10 [ ‘ ﬁ] (1 (Own Use}) (2 (Public Grld]) (3 (Closed Gm’d})
Transaction ID (4 (Other Grid)) (5 (Thermal Grid]) Cé [\-‘ehic\e))
[ ‘ v ] (7 (Other TIEII1SDDT1:‘> (B [Umknowm])

Hide series in unigque

collection

CANCEL APPLY

Een volledige lijst uitleg over Dissemination Levels kunt u vinden in fact sheet 20 van de AIB
via onderstaande link:

https://www.aib-net.org/eecs/fact-sheets

Het is ook mogelijk om meerdere EAN’s tegelijk te selecteren. (Dit kan tot een maximum van
200 EAN's).
Deze vul je achter elkaar in met een , (komma) of een ; (puntkomma) tussen de EAN’s:

Installation(s) EAN code(s) Installation(s) EAN code(s)

3456789100001,87000000( [ 123456789100001;870000¢ |
L Vo L J

Klik op ‘APPLY’

Klik op een reeks voor gedetailleerde informatie over deze certificatenreeks (dit wordt aan
de rechterkant van je scherm getoond).


https://www.aib-net.org/eecs/fact-sheets
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202106140100000000000000000001

VALID 2200 CERTIFICATES 3 Biomass

General Installation

Certificate numbers

202106140100000000000000000007

Production date
2023-11-01T00:00+01:00

Type

GO renewable electricity

Issuing body
Brugel (34)

Expiration date

2024-11-30T23:59:59

Imported

Yes

Labels
EKOENERGY

} Electricity

Environment

to

to

Products Gas Other

202106140100000000000000002200

2023-11-30T23:59:59+01:00

Country of origin

Belgium

Issue date
2024-01-01

Dissemination level
8 (Unknown)

Subsidy document 1D

Face value
MWh

Volledige lijsten met uitleg over alle velden die op een GvO staan kunt u vinden in de
verschillende fact sheets van de AIB via onderstaande link:

https://www.aib-net.org/eecs/fact-sheets

Wilt u certificaten overboeken naar een binnenlandse (NL) handelaar (transfer) of een
internationale handelaar (export), klik dan op de drie puntjes rechtsboven in het scherm.

Certificate ranges -&- 202106140100000000000000000001
N ) 200 cé e - 5
a | \
- R . o i i e S, -
=
All1
! Y 202106140100000000000000000001

2200 Certificates

Labels

EKOENERGY Mwh

Other



https://www.aib-net.org/eecs/fact-sheets
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Na het klikken op de drie puntjes kunt u acties uitvoeren zoals:

& TRANSFER
=~ REDEEM
@ EXPORT

(8 ADDTO COLLECTION

Actie Functionaliteit

Transfer Binnenlandse overboeking van certificaten (NL-NL)

Redeem Afboeken van certificaten

Export Internationale handel van certificaten (overboeking naar een
buitenlandse handelaar

Add to collection | Geselecteerde reeks(en) toevoegen aan een collectie

3.2 Transaction overview

Overzicht van alle geplande en al uitgevoerde transacties (verwijzing ‘C’). Klik op:

—
h

Ook hier is weer de mogelijkheid om het filter aan te passen en uitgebreid te zoeken.

Transactions
ADVANCED SEARCH
AllO | 15 Execution date |

Execution date
Status

3.3 Collection overview

Deze paragraaf legt uit welke collecties er bestaan en hoe deze gebruikt worden.

10
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Collecties in het algemeen

Omdat het selecteren van de juiste certificaatreeksen de voorraad al snel veel werk kan
worden zijn er zogenaamde "collections" bedacht. Dit zijn zoekfilters op een
certificatenvoorraad. VertiCer levert er standaard enkele mee (default collections). Echter
kunt u zelf ook een meerdere collectie samenstellen om uw werk te automatiseren.

Belangrijk functionaliteit is handelen vanuit de collectie en het uitvoeren van andere
mutaties. De beschrijving hieronder geeft aan hoe het per type werkt.

Voor alle collecties geldt dat de filters overlap kunnen hebben. Dus een certificaten reeks dat
voldoet aan de voorwaarde van een andere collectie kan ook voorkomen in een andere
collectie.

Bij ‘unique collection’ geldt er geen overlap. Certificaatreeksen die daarin staan komen in
geen andere collectie voor.

De type ‘Withdrawal collections’ is een categorie bestemt voor het inwilligen van
terugtrekverzoeken.

Hoewel er grote verschillen zijn geldt er voor de bewerkingsacties aanmaken, wijzigen en
verwijderen dezelfde functionaliteit.

Ook het downloaden van de reeksen in een collectie type werkt overal hetzelfde de knop

3

Als de knop op het rechterscherm verschijnt betekent het altijd dat de reeksen van een
geselecteerde collectie gedownload kunnen worden. In de download staat aangegeven in
welke collectie(s) die reeks op dat moment zit.

Klik op onderstaande icoon om in collectie overzicht te tonen:

L

Onderstaande collecties worden toegelicht in dit document
1. Default collections

2. Business rule collections

3. Manual collections

4. Unique collections

5. Withdrawal collections

Om collection reeksen toe te voegen aan een manuel of een unique collectie, klik dan op de
knop ‘ADD TO COLLECTION’

BN ADD TO COLLECTION

11
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3.3.1 Default collections

Default collection type zijn door VertiCer bepaald en kunnen niet gewijzigd worden. Deze
reeks geeft een overzicht weer van de voorraad in termen van soort opgewekte energie.

Door op een default collection te klikken zie je rechts in het scherm de reeksen die tot deze
collection behoren, zie hieronder een screenshot van de default collection Solar NL.

Collections i Solar NL

Dafault collections
m
B L 1

All [(2&30)

BT 847999 380000050230 199730

1 Gemificales

BT WASTPIPRSE000001502 30186218
2 Caruficanes

BT AP I8000001502 30180444
1 Carificates

ETE47P9RE00000NE02 30184241
1 Comificales
Wind EU

BTSATEI9RER00000IB02 30180213

¥ Carificanen

BTMA4TFIF9IS00000150230180140
Coal 1 Cartificaies
s L] A "

BTWESTPIPREE000001502 30184633
2 Caruficaies

o] BV, 2930 Camtm sLaterrest R ] Datee Cosies

Door in het rechterscherm rechtsboven op de puntjes te klikken worden de mogelijke
handelstransacties weergegeven, zie screenshot hieronder.

12
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Collections i

Default collections

sertt m

# & +

3924 [+] an
s m
o o 1]

o o 8144000

.5‘ E

1000 o

© Certin BV, 2021 Cookie statement

Solar NL

All (3924)

03
103
#
03
#
03
103
#

Privscy statement

871686799993800000150252241907
10 Certificates

871686799993800000150252241792
2 Centificates

871686799993800000150252190848
8 Certificates

871686799993800000150252190290
1 Certificates

871684799993800000150252190270
8 Centificates

871686799993800000150252176954
1 Certificates

8716846799993800000150252174006
12 Certificates

8716867999938000001502521724693
2 Centificates

Disclairmer

«

L

Transactions from whole collection

ﬂ TRANSFER

= REDEEM

€ ExPORT

(B® ADD TO COLLECTION
issuED
ISSUED
s5UED
ISSUED
I1SSUED

1SSUED

1SSUED

Je kunt meerdere certificaten selecteren door de Ctrl-toets ingedrukt te houden en klik dan
de reeksen aan uit de collectie. Klik vervolgens op de twee puntjes en voer een acties uit.

Solar NL X

All (3924)

B871686799993800000150252241907

10 Certificates

871686799993800000150252241792
2 Cerificates

1SSUED

871686799993800000150252190848
8 Certificates

1SSUED

871686799993800000150252190290
1 Certificates

1SSUED

1SSUED
8 Certificates

871686799993800000150252176954
1 Certificates

1SSUED

871686799993800000150252174006
12 Certificates

1SSUED

871686799993800000150252172693
2 Certificates

1SSUED

@ 871686799993800000150252190270

REDEEM EXPORT TRANSFER ADD TO COLLECTION

13
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3.3.2 Business rule collections

Bij Business rule collections is het mogelijk eenmalig zogenaamde business rules (zoek
criteria) aan te maken (mogen er meerdere per business rule collection zijn) die het systeem
vervolgens zelf blijft toepassen op de voorraad zodra VertiCer nieuwe certificaten uitgeeft.
Hiermee kunnen handelstransacties geautomatiseerd gebundeld worden.

Het voordeel van dit type collection is dus dat er in een zoekopdracht meerdere
verschillende zoekopdrachten kan combineren. Eventueel handig voor specifieke
contractafspraken. Nadat de business rules eenmalig zijn gedefinieerd is het niet meer nodig
om bijvoorbeeld maandelijks zelf telkens dezelfde zoekcriteria op de voorraad uit te voeren
en certificaatreeksen te ontsluiten.

Om een business rule aan te maken, klik op de drie witte puntjes en kies voor ‘create ungiue
collection’.

+ CREATE BUSIMESS RULE COLLECTION

== CREATE MANUAL COLLECTION

== CREATE UNIQUE COLLECTION

Create business rule collection

Business rules

Create business rules +

De naam is een vrij tekstveld waar ook cijfers gebruikt mogen worden. Wij adviseren u
duidelijke omschrijving te kiezen en elders aan te geven op wat deze collectie betrekking
heeft.

Vervolgens moet u minimaal 1 business rule kiezen door te klikken op "# ". Ook hier geldt
dat u een naam voor iedere business rule moet bepalen.

14
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Create business rules

This field is required

Certificate numbers

[ Je )

Installation{s) EAN code(s)

Energy medium

[ ) |

Issue date

[ 8] | &)

Expiration date

[ 8] = | &)

Production date

[ &) &)
CANCEL

Fuel Country of origin

[ )

Type

[ )

Transaction types

Incoming Transfer Imported @

B
-]

Technology

APPLY

Vervolgens kan in de rest van de velden worden aangegeven waar precies op gezocht moet
worden. Bijvoorbeeld op alle reeksen en die vanaf 1-1-2021 zijn geproduceerd. Als u op
"apply" klikt wordt de business rule opgeslagen in de business rule collection.

Create business rule collection
Mew test business rubs callection
Business rules
1est business nule producer fraen 1-1-2027 " [ﬁ
Crizate business rubes +
S

Voordat u op ‘confirm’klikt is er de mogelijkheid om nog een andere business rule toe te
voegen aan de collection. Let wel. De verschillende business rules worden tegelijkertijd
uitgevoerd en alle voorwaarden van de collecties worden meegerekend in de uitkomst.
Bijvoorbeeld u zet alle solar certificaten uit Nederland zitten in een business rule 1.
Vervolgens wordt er een business rule 2 toegevoegd met alle biomassa certificaten uit het
buitenland. Alle certificaten die voldoen aan de criteria van de eerste business rule en
tweede business rule worden dan getoond in één business rule collection.

15
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U kunt na te hebben geklikt op confirm de selectiecriteria in een of meerdere business rules
alsnog wijzigen. Klik dan betreffende business rule collection en klik in het rechterscherm op
de drie puntjes en Klik op edit collection.

3

e

# EDIT COLLECTION

Ml DELETE COLLECTION
Transactions from whole collection
i TRANSFER

- REDEEM

€ exporT

M ADD TO COLLECTION

Een handelstransactie vanuit een ‘business rule collectie’ uitvoeren werkt precies hetzelfde
als voor een ‘default collection’ (zie 1 waar dat is uitgeschreven).

16
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3.3.3 Manual collections

Er zijn situaties waarin je als handelaar geen vooraf bedacht criterium kan vinden om op te
zoeken, maar wel een set certificaatreeksen bij elkaar wil houden om te kunnen
verhandelen. Dan is er de mogelijkheid tot het gebruik van een manual collection. Ook geldt
dat er bij een manual collection het systeem geen nieuwe certificaten kan toewijzen aan
deze collectie als er nieuwe certificaten beschikbaar komen. Dat gebeurd alleen bij default-,
business rules collections.

Klik in het linker scherm bij collections op de drie puntjes en kies "create manual collection".
Je krijgt dan de volgende pop-up:

Om een manual collection aan te maken, klik dan op de drie witte puntjes en kies voor
‘create manual collection’:

Geef de manual collection een naam. Wij adviseren u een duidelijke omschrijving te kiezen
en elders aan te geven op wat deze collectie betrekking heeft.

Create manual collection

|

Selecteer vanuit de overview welke certificaat reeks(en) u wilt toe voegen klik in het
rechterscherm op de drie puntjes op "Add to collection™:

H
4 TRANSFER
<+ REDEEM
" @ EXPORT

(M ADD TO COLLECTION

Vervolgens opent een scherm met alle types collections die zijn aangemaakt.

17



AN
Add to colbectiorn -
Yiora can a8 certfcale ranges 1o marusl ae g collect one. anly
ﬁ - m
B B
test marisal colection 1
- .
- a n

Voeg deze betreffende reeks toe aan een collection.

vertiCer

Meerdere certificaat reeks kunt op onderstaande wijzen toe voegen. Houdt u ctrl-toets in en
klik de gewenste reeksen aan en Klik in het rechterscherm op add to collection.

Certificate ranges F3
ACNAHCED SEAN
s
" BASIURIS00I0000000S0 TN ¢
8111 Carsfcatm
-4 BRSO 00M00080 ITI00M
S Cadcatin

{  IIURTSON00000000080 3 TISAST

BANI R SONOGO0M0H T LTY
M Crmemprr

B45I0 ROIS0000000000 T T 51T

B43I0 ROISO0000000000 T TEAZIAT
s

< I RIS0000000000TF AT MO
TS Carafcaem

T rervges {71955 covtrbraton satected

Het handelen vanuit een manual collection verloopt precies hetzelfde als eerder beschreven

via de knoppen transfer, redeem en export.

18
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For withdrwssl dem 1258
B B ] ]

3.3.4 Unique collections

Unique collections tonen alleen certificaten die niet in andere collections voorkomen. Dat is
handig in bijvoorbeeld onderstaande casus.

Een handelaar heeft een contractafspraak dat de Solar certificaten geleverd worden door 1
specifieke producent over een specifieke periode, aan een specifieke Europese handelaar.

Het maken, wijzigen en verwijderen van een unique collection gaat als volgt:

Klik in de collection overview op de drie puntjes op het linker scherm en kies voor ‘create
unique collection’.

Create unique collection

Ook hier dient eerst een naam gegeven te worden voor de unieke collectie. Dit is een vrij
tekstveld. Klik op de knop ‘confirm’.

De nieuwe unique collection is nu gecreéerd in de collection overview:
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cQ ] B B B
a
=4

B

Business rule collections

SO = TR
§ B

Manual collections

test manual collection 1

9754

Unigue collections

In het overzicht dat volgt is aan de hand van het diamant tekentje A4 inzichtelijk dat dit
unique collections betreffen. Collections die dat niet hebben, zijn dus automatisch ‘manual
collections’.

| &

AN

A0 10 ol D Thor

L4 o car scd ceifcate canges in menusl sr uregus cobsclions anky

B B
B B

Goed om te weten is dat op het moment dat er een reeks wordt toegekend aan een unique
collection deze reeks in geen andere collection meer actief is. Wel blijft het mogelijk om
vanuit het certificate ranges overview de reeks(en) te vinden. Deze hebben nu ook een
diamant-icoon in de linkerkant van het scherm op kun regel staan om aan te geven dat ze in
een unique collection zitten.
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a8
Certificate ranges i 871686799993800000150509595442
. @ B
A
General Installation Products Other
= ; c
All 382717 I 1ssue date
. 871686799993800000150509595448 o

871686799993800000150509595442 2023-12-01T00:00Z
1 Certificates

@ 871686799993800000150509595435
Certificate:

{é} 871686799993800000150509595404
2 Certificates

871686799993800000150509595396 mported

{é} 871686799993800000150509595380
ertificat

871686799993800000150509595363
bty [ ssueo

Het is tevens niet meer mogelijk om te handelen met de reeksen vanuit het certificate
overview scherm. Zoals hierboven is te zien is rechtsboven zijn de drie puntjes menu niet
meer weergegeven.

Alleen vanuit de unique collections kunnen nu transacties gedaan worden. Het wijzigen en
verwijderen van de samenstelling van unique collections heeft dezelfde principes en
handeling als het geval is met manual collections.

3.3.5 Withdrawal collections

Als uit een correctie op meetwaarden volgt dat er te veel certificaten zijn uitgegeven, zal
myVertiCer een terugtrekverzoek aanmaken.

Dit is noodzakelijk om ervoor te zorgen dat het aantal certificaten dat wordt uitgegeven
overeenkomt met de daadwerkelijke hoeveelheid energie die werd geproduceerd.

Deze teveel uitgegeven certificaten moeten via een terugtrekverzoek uit de markt worden
gehaald.

leder terugtrekverzoek is 1 withdrawal request. Als op de withdrawal request geklikt wordt in
het collections overview dan worden de reeksen van certificaten getoond die voldoen aan de
eisen van terugtrekking.

Het is ook mogelijk om certificaten terug te trekken voor elektriciteit en thermische energie
die niet wordt geleverd aan een net, de zogenoemde ‘Own Use’ certificaten.

.
Links onder staat aangegeven dat het om b 2 zon certificaten. Als op ‘yes withdraw’
wordt geklikt dan bepaalt het systeem welk van de reeksen in de withdrawal collection
worden teruggetrokken.
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LBl & *

-
|  withdraw Certificates

Split certificate
|

One or more certificate series will be spht

Summary

| o

STV EEO0IC0NRITIS N T

STV II00I001ITTISIOTY

e TOMTTIIIEONORIYSTIIN

MO

Op de knop die eronder licht grijs zichtbaar wordt staat hoeveel certificaten dit betreffen
gevolgd door een schuine streep met daarachter het aantal mogelijke terugtrek verzoeken.
Pas als de selectie gelijk of groter dan het terugtrekverzoek is, trekt het systeem de

geselecteerde certificaten terug.

Alleen terugtrekverzoeken die geheel voldaan worden kunnen worden uitgevoerd. VertiCer
levert geen mogelijkheid meer tot het doen van deel terugtrekkingen. Het devies is dat als er
te weinig certificaten in voorraad zijn, men die specifieke certificaten dient in te kopen.

EIGENSCHAP TYPE

COLLECTIE

Default Business Rule | Manuel | Unigque | Withdrawal
Certificaatreeksen kunnen A" A" v X v
in meerdere collections
voorkomen
Systeem werkt aantallen \ V X X V
in collectie automatisch bij
Kan vanuit A" A" v X NVT
certificaatoverzicht ook
gehandeld worden als
reeksen in collectie zitten
Wordt door handelaar X A" V A" X
gemaakt
Kan reeksen van X A X X X
meerdere zoekopdrachten
bij elkaar houden
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3.4 Relatie gegevens

O,

Dit scherm bevat de berichten/mails: (met filter mogelijkheid)

Mailbox
AN
o Edit User

Hieronder kunnen de relatiegegevens aangepast worden:

I~ )=

@y
Chieck and/or modify your data ’\ l

B 13ia o e 0 N NGt L S L e VG L i e

Trader @

Name

Eneco Energy Trade B.V.

Trade number

30167836

Branch number

000018737366

Aanpassing dienen bevestigd worden via aanvinken conditions registration trader en het
aanklikken van de confirm knop.

Conditions registration trader

| hereby declare that | have read the conditions of the General Data Protection Regulation
(GDPR) and agree to share my data for the issue and trade of certificates.

Klik op onderstaande knop om ui te loggen.

=
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3.5 Redeem opdracht

Via de zoekfunctie advanced search kunt u zoeken naar de eigenschappen van de
certificaten die u wilt afboeken. Bijvoorbeeld op de EAN(S) van een installatie,
productieperiode of brandstof.

ADVANCED SEARCH
Advanced search b 4
Certificate numbers Fuel Country of origin
[ Jo ) -] B
Production installation ean Energy carrier Type Technology

code
——— [ E -]
Transaction types
Issue date
(Incoming Tranafer) <OutgowngTransfe\> C\mporled)
. .
[ EIR El

Expiration date

( &)« | &)

Dissemination Levels

Production date

[ | ﬁ] 1o [ | ﬁ] (1 (own USB}) (2 (Public Grid]) (3 (Closed Grid})
Transaction ID (4 (Other Grid]) (5 (Thermal Guid]) (b [VEhicIej)
[ | v ] (? (Other Transpm‘l}) (B [Unknnwn])

Hide series in unique

collection

CANCEL APPLY

Bij het willen selecteren van meerdere EAN’s gaat het invullen hiervan op deze wijze:
EAN'’s achter elkaar met een , (komma) of een ; (puntkomma) tussen de EAN’s:

Installation(s) EAN code(s) Installation(s) EAN code(s)

3456789100001,87000000C | | 123456789100001;870000C |
L g L )

Klik op ‘APPLY’

24



3.5.1 Een redeem opdracht via certificate ranges

vertiCer

Na het invullen van de zoekcriteria en het kiezen voor Apply, wordt het overzicht getoond
van de certificaten welke voldoen om af te boeken:

Certificate ranges

3

[ Type any ‘certificate number from’ to search

]

ISSUE DATE: 01-11-2023 TO 13-02-2024

TRAMSACTION TYPES: INCOMING TRAMSFER, IMPORTED, ISSUED

All 7904

871686799993800000150509869062
67 Certificates

TYPE: GO RENEWABLE ELECTRICITY

ADVANCED SEARCH

15 lssue date

B871686799993800000150509869040
17 Certificates

871686799993800000150509869025
12 Certificates

871686799993800000150509868973
49 Certificates

B871686799993800000150509868970
2 Certificates

ISSUED

B871686799993800000150509868765
2 Certificates

“
“
“
“
“
203
201

871686799993800000150509868750
1 Certificates

Door op een range te klikken (en deze wordt daarmee blauw gearceerd) en vervolgens op

de drie puntjes rechts bovenin en klik op redeem.

Certificate ranges

£ 3

)

1sSUEDAT:

12mz3T0 13022024

TVPE. GO RENEWABLE ELECTRIGTY

TRANSACTION TYPES: INCOMING TRANSFER, IWPORTER, ISSUED

AlT7904

iy 571686799993800000150509869062

67 Certficates

ADVANCED SEARCH

IF tssua date

B871686799993800000150509869040

17 Cerficates

B71686799993800000150509869025

871686799993800000150509888973

49 Certfeates

L)
D 1, Corscates
[=)

(=]

B71686799993800000150509858970
atas

871686799993800000150509868970

o ] e s

General Installation

Certificate numbers
871686799993800000150509968970

Production date
2023120100002

Type
GO renewable electrictty

Issuing body
Verticer (07)

Expiration data
202412.31723:50:59

Imported
No

Labels

Products Other

671686799993800000150509868571

202312.31T23:50.502

Gountry of origin
Netherlands

Issue date

2024.02.05

Subsidy dacument ID

Face value

MW
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« REDEEM

€ EXPORT

Na klikken op redeem verschijnt onderstaande venster:

Redeem Certificates

Energy supplier ‘ End consumer ‘ Conversion

Reference Supply period

|: ) | &)
Products

|: B
Execution date Amount of certificates

| 02-09-2021 ‘ & | \ |

vertiCer

In dit scherm kun u ervoor kiezen om af te boeken op Energy supplier (energieleverancier)

of end consumer

Via de kop optie Energy Supplier kan er per maand worden afgeboekt. Hierbij kan een
product worden aangemaakt of worden gekozen voor een eerder gecreéerd product. Via de
kop optie End Consumer kan slechts op leveringsjaar worden afgeboekt. Het is mogelijk om
in het veld Reference aan te geven over welke periode/maand de afboeking betrekking

heeft.
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Bij het afboeken op een end consumer is het van belang dat de Account Trader ID van het
eindgebruikersaccount wordt ingevuld. In verband met privacy kan er niet worden gezocht
op naam van een eindgebruiker. Na het klikken op de NEXT button, volgt nog een
bevestigingsscherm.

Redeem b 4

Split certificate serie X

One or more certificate series will be split.

Redeem
You are about to redeem 1 certificates (1 series) to end consumer on 22-
08-2023.

It you continue, the selected certificates will be unavailable for you.

Summary
The certificates contain the following types

1

X
If you continue, the certificates that have been selected cannot be restored to
A an active state afterwards.

E] To activate the redeem button, accept the above mentioned condition.

3.5.2 Een redeem opdracht via collection overview

]
Navigeer naar de collection overiew. Klik op: en klik op een de betreffende collectie.
Op de driepuntjes en kies voor redeem.
Collections : Solar NL X
Default collections All (833) A TRANSFER
= REDEEM
B871686799993800000150229579712 =
2 Certificates o
# # 4
833 1280 B871686799993800000150229574079 .
) - o 2 Certificates e

Vervolgens In dit scherm kun je ervoor kiezen om af te boeken op Energy supplier
(energieleverancier) of end consumer. Met de optie Energy Supplier kan per maand worden
afgeboekt. Hierbij kan een product worden aangemaakt of worden gekozen voor een eerder
aangemaakt product. Met de optie End Consumer kan alleen op leveringsjaar worden
afgeboekt. Het is wel mogelijk om in het veld Reference aan te geven op welke
periode/maand de afboeking betrekking heeft. Bij het afboeken op een end consumer is het
van belang dat de Account Trader ID van het eindgebruikersaccount wordt ingevuld. Er kan
niet worden gezocht op naam een eindgebruiker in verband met privacy.
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Redeem Certificates

Energy supplier ‘ End consumer ‘ Conversion ]

Reference Supply period

ke
[ J | &)
Products
[ B
Execution date Amount of certificates
[ 02-09-2021 ‘ ﬁ] [ ]

Redeem b 4

Split certificate serie X
"i\' COne or more certificate series will be split.

Redeem
‘ou are about to redeem 1 certificates (1 series) tc on 22-
08-2023.

If you continue, the selected certificates will be unavailable for you.

Summary
The certificates contain the following types:

1

X
If you continue, the certificates that have been selected cannot be restored to
A an active state afterwards.

E] To activate the redeem button, accept the above mentioned condition.

CANCEL YES, REDEEM
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De cancellation statements van afboekingen op een eindgebruikersaccount kunt terugvinden
in uw mailbox. De eindgebruiker kan ook zelf, door in te loggen in MyVertiCer, het
cancellation statement downloaden. Afboekingen die staan op conversion krijgen geen
cancellation statement gepusht.

Mailbox

All (1)

A cancellation statement has been created 22-06-202111:32 ()

De PDF wordt helemaal onder aan de pagina weergeven. Als u hierop klikt downloadt u het
document.

@ CANCELLATIONSTATEMENT-2021-06-22T11:32:12.886.PDF

® CertiQ BV. 2021 Cookie statement Privacy statement Disclaimer Contact

Het is mogelijk om een download te maken van de redeemed transacties. Klikt op het icoon:

3

button en selecteer de redeemed range.
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4. Home (MyVertiCer3)

4.1 MyVertiCer3

Dit hoofdstuk beschrijft de (nog resterende) functionaliteit van MyVertiCer 3.

Dit gedeelte is ook te benaderen via onze website.
U kiest de pagina “Voor zakelijk”, hierop selecteert u elektriciteit of thermische energie

verticer.eu/nl/voor-zakelijk/handelaren/elektriciteit/
‘WIKE VertiCer algemene... Sharepoint AlB Mr Green Inlog MyVertiCer a... Bl TOPdesk/SSP Tennet uren, declar... LOW-code Website Jira ‘Webmai KIBANA @ CodeTwo Manage s...

Nederlands ~ English

Verti(.er Voor particulieren Over VertiCer  Downloads ) Zoeken.. = Menu

Producenten Ik produceer. Handelaren Ik handel... Eindgebruikers Ik ontvang...

4 Elektriciteit > [9 Elektriciteit %] 4 Elektriciteit >
2% Thermische energie > [ 22 Thermische energie > ] 2% Thermische energie >
@) Groen gas > @) Groen gas > @) Groen gas >
@ Waterstof > ® Waterstof > @ Waterstof >

e Word#‘aar Ik wil de specificatie van mijn facturen inzien =
de juiste plek gebracht. met OwnIDP inlog

Als u op de geselecteerde pagina voor elektriciteit of thermische energie bent aangekomen
dan vindt u daar algemene informatie en de acties die u kunt doen. Klik op de link van de
actie die u bij ons wilt uitvoeren. U komt daarna eerst op een inlogscherm uit. Na het
inloggen kunt u de geselecteerde actie uitvoeren.

MyVertiCer 3 kan nog geraadpleegd worden voor details over uw facturen.

De homepage van het door u gekozen account wordt geopend.

vertiCer g e i

wakome b g Lamid Lol Teat Tn type

o spsierm wdl Miw 192 18 igaIDVmaAlin you WilEtTiakd ne it ranhcales

W o Banm arvy ol i [imanm tef 10 1w {00 1 L0 ACERTTCATES BEUED Ceneabon by prss hervsn ap um af Drigrshitg o
ol g o v e i il - i
Caffeaten3ggochramanap us accont Aserchoira ¥
Cartficaen b §ga schrasar ap us accosnd ggrs bty -

e el R e I T
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4.2 Navigatie

Vanaf het hoofdmenu kunnen de verschillende functionele onderdelen benaderd worden.

VE rti(“er Foeqistration My Centificales Enveicing

Schermnavigatie hoofdmenu

¢ Invoicing: inzien en zoeken van facturen;
e Logout: beéindigen van de huidige gebruikerssessie.

4.3 Algemene functionaliteit van MyVertiCer

4.3.1 Verplichte velden

Alle velden in de applicatie die verplicht ingevuld moeten worden, worden aangeduid met
een asterisk-symbool (*). Als deze velden niet of onjuist ingevuld worden, wordt een

foutmelding symbool getoond naast het veld (U). Door met de muis over het icoon te
bewegen wordt informatie over de foutmelding getoond.

4.3.2 Algemene foutmeldingen

Foutmeldingen die niet gerelateerd zijn aan de wijze waarop een veld is ingevuld, maar die
veroorzaakt worden doordat de opdracht niet voldoet aan bepaalde regels, worden
onderaan de pagina in het rood getoond.

4.3.3 Actieknoppen
Beschrijven het gedrag van specifieke velden (bijv. kalenders, zoekvelden etc.)

Veld ‘ Naam Beschrijving

Q Find Opzoeken relatie, zie volgende paragraaf
& Details Detailsectie vanuit zoekpagina’s
X ) Foutmelding Ga met je cursor over dit icoon om de foutmelding te bekijken

BT | Actieknoppen Worden gebruikt voor diverse functies, zoals zoeken en downloaden.

Voor de meeste actieknoppen wordt standaard naamgeving gebruikt.
. Search — Start een zoekactie in elk zoekscherm;
. Download — Exporteert zoekresultaten naar een .csv downloadbestand;

. Select — Selecteert de gekozen optie (meestal vanuit een pop-up);
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4.3.4 Zoekvensters

De applicatie onderscheidt een aantal zoekschermen. Deze velden zijn te herkennen aan
het vergrootglas, rechts van het invoerveld. Klik op het vergrootglas om het zoekscherm te
openen.

Receiving trader | Q

Vul de zoekcriteria in en klik op de knop “Search”. Selecteer de gewenste regel en klik op
‘Select’.

] b
Find Traders
Trader EAN code I
Recs code I
MName I%tesﬂr%
Trader EAN code # Recs code # Name # Country
4703201300028 TestTrader ML

Klik vervolgens op de knop “Select’; dit sluit de pop-up en het geselecteerde item wordt
overgenomen in het invoerveld.

Receiving trader | TestTrader Q x

Klik op het rode kruisje om het veld leeg te maken.

4.3.5 My Messages (mijn berichten)

Hierin worden (historische) berichten over uw transacties/certificaten getoond.
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Title

Transfer hasket successfully effect
Transfer hasket successfully effect
Eris een terugtrekkingsverzoek v

Eris eenterugtrekkingsverzoek v

Sent To
Jupiler
Jupiler
Jupiler

Jupiler

Twpe

Show messages

B
B
B
B

vertiCer

Noot: de hier getoonde terugtrekverzoeken zijn niet te matchen met terugtrekverzoeken in
het handelsportaal. Dit omdat de ene informatie toont op basis van het requestnummer en
de andere op basis van het item hummer. Aangeraden wordt om terugtrekverzoeken via het

handelsportaal te raadplegen.
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5. Invoicing (MyVertiCer3)

Het facturatieproces omvat alle functionaliteiten voor de facturatie van het lidmaatschap en
de transactiekosten van de handelstransacties.

5.1 Search Invoices (Zoek facturen vanaf 2023)

In het handelsportaal kunt u facturen voor uw lidmaatschap en transacties terugvinden, deze
worden elke 18 van de maand in uw berichtenbox van het handelsportaal aangemaakt en als
.pdf verzonden naar het bij ons bekende mailadres voor de facturen.

& Mailbox
n

é‘ ADVANCED SEARCH
- e T
l You have received an invoice for 2-2023 07-03-2025 05:35 ﬂ]
Q You have received an invoice for 1-2023 w-oz-202505:32 )
You have received an invoice for 1-2023 01-02-2023 04:30 @
A cancellation statement has been created s0-m1-zoza1zaa i
Acancellation statement has been created s1-m-202218:25 )

&,

o C 4

5.1.1 Details Invoices en facturen

In MyVertiCer 3 kunt u de details vinden van al uw facturen.
Hier vindt u ook de facturen tot 2023.

Selecteer het detailicoon in het zoekresultaat. Hier vindt u details van aan u in rekening
gebrachte facturen.
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Search Invoices

Imvoicing period Fram |:| " Invoicing period Ta |:| 3

Date From

Irvoice Mumber

Trader

I Trader 222

[rosetrorm |~ searon ]

Irvnice Number ¢ bnsoice Date = Imsice Type ¢ Relation Murnbser & Name =
201 2000117 30052012 Enitey fi tradler 2000 Mg Handelairt E
2012000118 30-05-2017 Membership trader 2000 Hans Handelaar t &
201 2000063 30-05-201 7 Trading fees 2000 Hans Handelaart
Relation Number General
2000 Irvoice Tyae [Ertry festracer PO Reference [conozoooizosoon
2000 Invoice Mumhber ’W Year ’20107
200 Relation 1D E Marne [HansHandelaart
E&N code [z000000000008 Registration date  [2803.2012
e Invoice Type: soort factuur (inschrijfkosten, lidmaatschap, transactiekosten)
e Invoice Number: factuurnummer
e Year: het jaar waarover gefactureerd is
e Relation ID: het relatienummer waarmee u bekend bent bij VertiCer
¢ Name: naam van het account
e Account Trader ID code: relatie nummer van het account
e Registration Date: datum inschrijving handelsaccount
Relation Humber General
2000 Irvoice Type [Trading fees POReference  |COOOZO0D1Z0S002
2000 Invaice Number IW
2000
Relation Number Tranzactions
2000 issue GO renewable elactricity 5513 B
2000
2000

¢ In de details van een transactiefactuur is eveneens zichtbaar hoeveel certificaten

gefactureerd zijn (tab Transactions).
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6. Overzicht T/F-codes

vertiCer

In onderstaande tabel zijn de combinaties van T en F codes weergegeven zoals veelal
voorkomen op de GvO's. Voor biomassa en geothermie kunnen de laatste vier cijfers van de

T code afwijken van de cijfers zoals die in de tabel weergegeven.

T code

F code

Soort installatie

T010100

F01040100

Zonne-energie

T020001

F01050100

Wind energie op land

T020002

F01050100

Wind energie op zee

T030100

F01050200

Waterkracht

T040100

F01050200

Getijde energie

T050000

NTA

Biomassa verschillende NTA codes

TO50000

F01010101

Biomassa Mengstromen (AVI)

T050500

F01030100

Stortgas (BS — Landfill gas)

T050500

F01030200

Rioolwaterzuiveringsgas (BR —
Sewege gas)

T050500

F01030300

Zuiver biogas (BGZ)

TO50000

F01030300

Niet naar haar aard zuiver biogas
(BGO)

T050000

F01040200

Geothermie

NTA

F01010000

F01010101

F01010201

F01010300

F01010301

F01010302

F01010400

F01010500

F01020000

F01020200

F01020300

F01020302

F01020303

F01020400
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Een volledige lijst van T en F codes kunt u vinden in fact sheet 5 via onderstaande link:

https://www.aib-net.org/eecs/fact-sheets
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